Poslovi radnog mjesta upravitelja Knjižnice obuhvaćaju:
 
– upravljanje središnjom knjižnicom,
– planiranje, bavljenje razvojem, ustrojem i unaprjeđenjem rada Knjižnice i pojedinih
njezinih odjela te drugih knjižnica Akademije i Digitalne zbirke Hrvatske akademije
znanosti i umjetnosti,
– obavljanje razvojnog i znanstveno-istraživačkog rada,
– obavljanje stručnog savjetodavnog i mentorskog rada,
– obavljanje najsloženijih poslova knjižničarske struke,
– sudjelovanje na stručnim sastancima i konferencijama,
– organiziranje poslova u knjižnici,
– davanje stručnih uputa za rad,
– obavljanje nadzora izvršenih zadaća,
– vođenje korespondencije s tuzemnim i inozemnim institucijama i pojedincima,
– vođenje nabavne politike,
– brigu o arhivskim primjercima izdanja Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti i o
riznici Knjižnice,
– po uputama Uprave i po potrebi druge slične poslove.
 

