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POZIV ZA DOSTAVU PONUDA

ZA NABAVU MATERIJALA I SREDSTVA ZA CISCENJE I
HIGIJENSKE POTREPSTINE HRVATSKE AKADEMIJE ZNANOSTI I UMJETNOSTI U
2026. GODINI

U Zagrebu, prosinac 2025.

Trg Nikole Subiéa Zrinskog 11, HR-10000 Zagreb Tel.: (01) 489 51 11 — Telefax: (01) 481 99 79



1. PODATCI O JAVNOM NARUCITELJU

Hrvatska akademija znanosti i umjetnosti
Trg Nikole Subi¢a Zrinskog 11, Zagreb
OIB: 61989185242

Broj telefona: 01/4895-111

Broj telefaksa: 01/4817-503

Internetska adresa: www.hazu.hr

Adresa elektronicke poste: info@hazu.hr

2. OSOBE ILI SLUZBA ZADUZENE ZA KONTAKT
Ime 1 Prezime: Branislav Pavlovié

Adresa elektronske poste: bpavlovic@hazu.hr
Telefon: 01 4895-375

3. VRSTA POSTUPKA, PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE I NAVOD O SUKOBU
INTERESA

Jednostavna nabava, evidencijski broj nabave: JN 03-2026. Postupak nabave vrsi se sukladno
¢lanku 15. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne Novine* broj: 120/2016 i 114/22) i Pravilniku
o provedbi postupka jednostavne nabave u Hrvatskoj akademiji znanosti i umjetnosti broj: 10-194/4-
2022. od 24. veljace 2022.(procisceni tekst).

Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a) iznosi 26.000,00 eura

Gospodarski subjekti s kojima je Narucitelj u sukobu interesa. U smislu ¢lanka 76. 1 77. Zakona o
javnoj nabavi (NN broj 120/2016 dalje u tekstu: ZJN 2016), ima gospodarskih subjekata s kojima
Narucitelj ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi. Obavijest o postojanju sukoba interesa
objavljena je na internetskoj stranici Hrvatske akademije znanosti 1 umjetnosti,
http://info.hazu.hr/hr/o-akademiji/javna_nabava/

4. PREDMET NABAVE, KOLICINE, MJESTO I ROK IZVRSENJA

4.1. Predmet postupka nabave: Predmet nabave je nabava materijala i sredstva za ¢iS¢enje i
higijenske potrepstine za 2026. godinu.

Jedinstveni rjecnik javne nabave:
CPV: 33760000 - Toaletni papir, rup€i¢i, rucnici i ubrusi

4.2. Koli¢ine predmeta nabave: Koli¢ine predmeta nabave za 2025. iskazane u TroSkovniku koji je
sastavni ove Dokumentacije. (Prilog 5.) su okvirne sukladno ¢lanku 4. stavak (1) tocka 2. Pravilnika o
dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne nabave (NN 65/2017, 75/2020 i 92/2025).
Stvarna nabavna koli¢ina robe na temelju sklopljenog ugovora moze biti veca ili manja od okvirne
koli¢ine. Ukupna placanja bez poreza na dodanu vrijednost na temelju sklopljenog ugovora ne smije
prelaziti procijenjenu vrijednost nabave.

4.3. Troskovnik
Ponuditelj je duzan popuniti sve stavke TroSkovnika koji je sastavni dio ovog Poziva — Prilog 5.
U troskovniku se popunjava stupac ,,Jedini¢na cijena bez PDV-a*“ , stupac ,,Stropa PDV-a* i stupac

,Ukupna cijena bez PDV-a“, te se na kraju Troskovnika iskazuje ukupna cijena ponude (bez PDV-a),
PDV i Ukupna cijena ponude s PDV-om.


http://www.hazu.hr/
mailto:bpavlovic@hazu.hr

Jedini¢na cijena stavke TroSkovnika smije biti iskazana s najviSe 2 (dvije) decimale. Popunjeni
Troskovnik dostavlja se u istom formatu koji je dostavljen uz Poziv i objavljen na web stranicama
Hrvatske akademije.

4.4 Mjesto isporuke

Roba ¢e se isporucivati na cijelom podrucju Republike Hrvatske. Popis mjesta isporuke robe nalazi se
u Prilogu 6. ovog Poziva.

Tijekom trajanja ugovora moze do¢i do promjene lokacija za isporuku zbog preseljenja korisnika na
nove lokacije, osnivanja novih Zavoda, preustroja ili ukidanja ureda.

Tocna mjesta isporuke robe utvrditi ¢e se prilikom izdavanja Narudzbenice.
4.5. Rok izvrSenja

Sa odabranim Ponuditelje sklapa se ugovor za razdoblje od 1. sije¢nja 2026. do 31. prosinca 2026.
godine.

Isporuka roba obavljati ¢e se sukcesivno sukladno potrebama Naruditelja na temelju izdanih
Narudzbenica.

Ugovor ¢e se detaljno definirati nacin slanja odnosno primitka Narudzbenice. Naru¢enu robu temeljem
dostavljene Narudzbenice od strane Narucitelja moguce je isporucivati samo radnim danom tijekom
radnog vremena Narucitelja.

Rok isporuke temeljem dostavljene Narudzbenice za lokacije u Gradu Zagrebu je najduze 3 dana, a za
lokacije izvan Zagreba najduze 5 dana racunajuéi od dana zaprimanja Narudzbenice.

5. KRITERIJI ZA KVALITATIVNI ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA
(OSNOVE ZA ISKLJUCENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA I DOKAZI SPOSOBNOSTI)

Javni naruditelj ¢e odbiti ponudu ponuditelja koji ne zadovolji uvjet nekaznjavanosti, podmirenih
poreznih obveza, te sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti.

U tu svrhu ponuditelji su obvezni dostaviti:

1) Izjavu o nekaznjavanju koju daje osoba ovlaStena za zastupanje na obrascu (Prilog 2.) koji je
sastavni dio ovog Poziva.

2) Izjavu o nepostojanju poreznog duga na obrascu (Prilogu 3.) koji je sastavni dio ovog Poziva

3) Izjavu o registraciji za obavljanje profesionalne djelatnosti na obrascu (Prilogu 4.) koji je sastavni
dio ovog Poziva.

Sve trazene dokumente i dokaze Ponuditelj moZe dostaviti u neovjerenoj preslici ili ovjerenoj preslici
ili izvorniku.

Narucitelj zadrzava pravo da prije potpisivanja ugovora ili izdavanja narudzbenice od odabranog
ponuditelja ukoliko je isti dostavio traZzene dokumente u neovjerenoj preslici zatrazi uvid u originalne
dokumente.

TEHNICKA I STRUCNA SPOSOBNOST GOSPODARSKOG SUBJEKTA

Ponuditelj je duzan dostaviti uzorak robe za stavke pod rednim brojem 1.,62.,69.,70. Troskovnika.
Dostavljenim uzorcima ponuditelj nedvojbeno dokazuje, a Narucitelj moze prepoznati da ponudena
roba odgovara navedenom u TroSkovniku. Na svakom dostavljenom uzorku mora biti naveden redni



broj stavke iz TroSkovnika, kratki naziv proizvoda i naziv ponuditelja. Za stavke 1,62 i 69 kao uzorak
ponuditelj dostavlja rolu , a za stavku 70. TroSkovnika kao uzorak se dostavlja klip. Navedeno je
potrebno dostaviti do roka za dostavu ponuda navedenom u dokumentaciji.

Ukoliko ponuditelj ne dostavi uzorke do roka navedenog za dostavu ponude ili ukoliko uzorci ne budu
odgovarali opisu navedenom u Troskovniku, Narucitelj ¢e takvu ponudu smatrati nepotpunom te ce
ista biti odbijena.

Uzorke je potrebno dostaviti na adresu :

Hrvatska akademija znanosti i umjetnosti

Trg J.J. Strossmayera 14, 10.000 Zagreb

Urudzbeni zapisnik

Naznaka: JN 03-2026 Nabava materijala i sredstava za CiS¢enje — UZORCI ,,Ne otvaraj“.

6. PODACI O PONUDI

Ponuda se izraduje na nacin da ¢ini cjelinu. Gospodarski subjekt se pri izradi ponude mora pridrzavati
zahtjeva 1 uvjeta iz ovog Poziva za dostavu ponuda i propisani tekst ne smije se mijenjati i
nadopunjavati.

Ponudu obvezno sacinjavaju:
Ponudu sacinjavaju ispunjeni i od ovlaStene osobe Ponuditelja potpisani i ovjereni dokumenti kako
slijedi:

- Ponudbeni list (Prilog 1.)

- Izjava o nekaznjavanju (Prilog 2.)

- Izjavu o nepostojanju poreznog duga na obrascu (Prilog 3.)

- Izjava o registraciji za obavljanje profesionalne djelatnosti (Prilog 4.)
- Troskovnik (Prilog 5.)

7. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuditelj ¢e svoju ponudu na obrascu (Prilog 1.) koji je sastavni dio ovog Poziva, s trazenim
prilozima dostaviti na adresu elektronske poste: dposavec@hazu.hr

Krajnji rok za dostavu ponuda je: 12. prosinca 2025. do 10:00 sati

Cijena ponude izrazava se za cjelokupni predmet nabave i to na bazi troSkovnika (Prilog 5.). U cijenu
ponude su uracunati svi tro§kovi i popusti bez PDV-a.

Ponuditelj ¢e ispuniti jedini¢ne cijene i ukupne iznose za sve stavke opisane u troskovniku.

Ponudene jedini¢ne cijene iz troSkovnika su nepromjenjive i obuhvacaju sve troSkove i izdatke
Ponuditelja vezano uz predmet nabave osim PDV-a.

7. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Kiriterij za odabir je najniZza cijena uz ispunjenje uvjeta traZzenih tockom 5. ovog Poziva. Ako su
pristigle dvije ili viSe prihvatljivih ponuda s istom najniZom cijenom odabrat ¢e se ponuda koja je
zaprimljena ranije.

8. DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU


mailto:dposavec@hazu.hr

Narucitelj ¢e na temelju rezultata pregleda i ocjena pristiglih ponuda donijeti Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude.

9. SKLAPANJE UGOVORA
Narucitelj ¢e s odabranim ponuditeljem sklopiti Ugovor.
9.1. Jamstvo za uredno izvrSenje ugovora

Ponuditelj s kojim ¢e se sklopiti Ugovor za Nabava materijala i sredstva za ciS¢enje i higijenske
potrepstine za potrebe Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti za 2026. godinu duzan je u roku od
10 (deset) dana od obostrano potpisanog Ugovora dostaviti Narucitelju Jamstvo za uredno izvrsSenje
Ugovora u obliku Garancije banke u iznosu od 10% prihva¢enog ugovorenog iznos bez PDV-a.

Garancija banke mora biti bezuvjetna, neopoziva i naplativa na prvi pisani poziv. Period vazenja ove
garancije banke mora biti do ugovorenog roka izvrSenja Ugovora + 30 dana respiro.

Naruditelj ¢e jamstvo za uredno izvrSenje Ugovora naplatiti u sluc¢aju neispunjenja ili neurednog
ispunjenja ugovornih obveza.

Narucitelj ¢e vratiti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u roku od deset dana od dana izvrSenja
Ugovora.

9.2. Materijalni nedostatci stvari

Odabrani Ponuditelj obvezuje se Narucitelju isporuciti ugovorenu robu bez materijalnih nedostataka
koji bi onemogucili njihovo nesmetano koristenje i upotrebu.

Materijalni nedostatci isporucenih artikala mogu biti vidljivi i skriveni. O vidljivim nedostatcima
Narucitelj ¢e obavijestiti odabranog Ponuditelja u roku od pet (5) dana od dana primitka robe, dok ¢e o
skrivenim nedostatcima obavijestiti u roku od dva (2) mjeseca, racunajuéi od dana kada je nedostatak
otkriven.

Odmabh po primitku obavijesti o materijalnim nedostatcima, a najkasnije u roku tri (3) radna dana od
zaprimanja, odabrani Ponuditelj ¢e isti ukloniti na nacin da ¢e artikl s nedostatkom zamijeniti novim
artiklom, iste oznake i proizvodaca, sukladno Troskovniku. Troskovi koji pri tome mogu nastati su na
strani odabranog Ponuditelja.

U slucaju osporavanja prijavljenog nedostatka od strane odabranog Ponuditelja odnosno ne otklanjanja
materijalnih nedostataka u roku kao i u slucaju ponovne isporuke istog/stih artik(a)la s materijalnim
nedostatcima Narucditelj moze raskinuti Ugovor.

10. ROK, NACIN I UVJETI PLACANJA

Avansnog placanja nema.

Narucitelj se obvezuje dostavljene racune platiti u roku od 30 dana od dana zaprimanja na IBAN ziro
racuna Ponuditelja.

Odabrani ponuditelj je duzan izdati i dostaviti raCun za izvrSene usluge izraden na nacin kako je to
propisano odredbama Zakona o elektronickom izdavanju ra¢una u javnoj nabavi (NN 94/2018).

Osnovni elementi koje eRacun treba sadrzati propisani su ¢lankom 5. navedenog Zakona.

PRILOZI POZIVU:



Prilog 1. Ponudbeni list

Prilog 2. Izjava o nekaznjavanju

Prilog 3. Izjava o nepostojanju poreznog duga

Prilog 4. Izjava o registraciji za obavljanje profesionalne djelatnosti
Prilog 5. Troskovnik

Prilog 6. Popis lokacija za isporuku

HRVATSKA AKADEMIJA
ZNANOSTI I UMJETNOSTI



PRILOG 1.
PONUDBENILIST

Naruditelj: Hrvatska akademija znanosti i umjetnosti 10000 Zagreb, Zrinski trg 11 OIB:
61989185242

Predmet nabave:. Nabava materijala i sredstva za ¢iS¢enje i higijenske potrepstine za 2026. godinu
Ponuda zajednice gospodarskih subjekata(zaokruziti): DA NE

Podaci o ponuditelju/¢lanu zajednice gospodarskih subjekata zaduZenom za komunikaciju s
naruciteljem:

OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedista gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo)

(broj racuna) (ime i prezime kontakt
osobe)

(adresa za dostavu poste) (adresa e-poste)
broj telefona) (broj telefaksa)
CIJENA PONUDE bez PDVa: eura
Iznos PDV-a: eura

(ne ispunjava se ukoliko ponuditelj nije u sustavu pdv-a)

CIJENA PONUDE s PDV-om: eura
(ukoliko ponuditelj nije u sustavu pdv-a upisuje se cijena ponude

bez PDV-a)

ROK VALJANOSTI PONUDE: Najmanje 30 dana od roka za dostavu ponuda.

U , 2025.
(mjesto) (datum)

M.P.

(potpis punuditelja)



PRILOG 2.

Temeljem clanka 251. stavka 1. tocka 1. 1 ¢lanka 265. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne
novine, br. 120/2016, 114/2022), te ¢lanka 20. stavka 12. Pravilnika o dokumentaciji o nabavi te
ponudi u postupcima javne nabave (Narodne novine broj 65/2017, 75/2020) kao ovlastena osoba za
zastupanje gospodarskog subjekta dajem sljedecu

IZJAVUO NEKAZNJAVANIJU

kojom ja iz
(ime i prezime) (adresa stanovanja)

vrsta i broj identifikacijskog dokumenta izdanog od ,

kao osoba iz ¢lanka 251. stavka 1. tocke 1. Zakona o javnoj nabavi za sebe i za gospodarski subjekt:

(naziv i sjediste gospodarskog subjekta, OIB)
Izjavljujem da ja ni gore navedeni gospodarski subjekt nismo pravomo¢nom presudom osudeni za:

a) sudjelovanje u zlo¢inackoj organizaciji, na temelju:

— Clanka 328. (zlo¢inacko udruzenje) i clanka 329. (pocinjenje kaznenog djela u sastavu
zloc¢inackog udruzenja) Kaznenog zakona

— Clanka 333. (udruzivanje za pocinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (»Narodne
novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06.,
110/07., 152/08., 57/11., 77/11.1 143/12.)

b) korupciju, na temelju:

— Clanka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 253. (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), ¢lanka 291.
(zlouporaba polozaja i ovlasti), ¢lanka 292. (nezakonito pogodovanje), ¢lanka 293. (primanje
mita), ¢lanka 294. (davanje mita), ¢lanka 295. (trgovanje utjecajem) i ¢lanka 296. (davanje mita
za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona

— Clanka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 294.b (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 337. (zlouporaba polozaja i ovlasti), ¢lanka 338. (zlouporaba
obavljanja duZnosti drzavne vlasti), clanka 343. (protuzakonito posredovanje), ¢lanka 347.
(primanje mita) i clanka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br.
110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07.,
152/08., 57/11., 77/11.1 143/12.)

¢) prijevaru, na temelju:

— Clanka 236. (prijevara), ¢lanka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 256. (utaja
poreza ili carine) i ¢lanka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona

— Clanka 224. (prijevara), ¢lanka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i ¢lanka 286. (utaja
poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00.,
129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i
143/12.)

d) terorizam ili kaznena djela povezana s teroristickim aktivnostima, na temelju

- Clanka 97. (terorizam), ¢lanka 99. (javno poticanje na terorizam), ¢lanka 100. (novacenje za
terorizam), ¢lanka 101. (obuka za terorizam) i ¢lanka 102. (teroristicko udruzenje) Kaznenog
zakona



— Clanka 169. (terorizam), ¢lanka 169.a (javno poticanje na terorizam) i ¢lanka 169.b (novacenje i
obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00.,
129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i
143/12.)

i ¢lanka 102. (teroristi¢ko udruzenje) Kaznenog zakona

— Clanka 169. (terorizam), ¢lanka 169.a (javno poticanje na terorizam) i ¢lanka 169.b (novacenje i
obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00.,
129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i
143/12.)

e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju

— cClanka 98. (financiranje terorizma) i ¢lanka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona

— Clanka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00.,
129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i
143/12.)

f) djecji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju
— Clanka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona
— Clanka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97.,

27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08.,
57/11.,77/11.1143/12.)

U , 2025.
(mjesto) (datum)

(potpis ovlastene osobe za zastupanje gospodarskog
subjekta )



PRILOG 3.

Temeljem ¢lanka 252 stavka 1. i ¢lanka 265. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br.
120/2016), kao ovlastena osoba za zastupanje gospodarskog subjekta dajem sljedecu:

I1ZJAVU O NEPOSTOJANJU POREZNOG DUGA

kojom ja iz
(ime i prezime) (adresa stanovanja)

broj osobne iskaznice izdane od

kao osoba iz ¢lanka 252. stavka 1. tocke 1. Zakona o javnoj nabavi za sebe i za gospodarski subjekt:

(naziv i sjediste gospodarskog subjekta, OIB)

Izjavljujem da je gospodarski subjekt ispunio obveze placanja dospjelih poreznih obveza i obveza za
mirovinsko i zdravstveno osiguranje te da nema dugovanja po osnovi javnih davanja o kojima
sluzbenu evidenciju vodi Porezna uprava.

0] , 2025.
(mjesto) (datum)

M.P.

(potpis ponuditelja)
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PRILOG 4.

Temeljem c¢lanka 257. stavka 1. i ¢lanka 266. stavka 1. toCke 1. Zakona o javnoj nabavi (Narodne
novine, br. 120/2016), kao ovlaStena osoba za zastupanje gospodarskog subjekta dajem sljedecu:

IZJAVU O REGISTRACIJI ZA OBAVLJANJE
PROFESIONALNE DJELATNOSTI

kojom ja iz
(ime i prezime) (adresa stanovanja)

broj osobne iskaznice izdane od

kao osoba iz ¢lanka 252. stavka 1. tocke 1. Zakona o javnoj nabavi za sebe i za gospodarski subjekt:

(naziv i sjediste gospodarskog subjekta, OIB)

Izjavljujem da gospodarski subjekt kojeg zastupam ima sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
S$to dokazuje izvadak iz sudskog registra koji mozemo na zahtjev predo€iti naruditelju.

U , 2025.
(mjesto) (datum)

M.P.

(potpis ponuditelja)
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PRILOG 5.

TROSKOVNIK
(xml.format)
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