Na temelju &anka 3. Statuta Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti
Predsjedni$tvo Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti, na svojoj 1. (135.)
redovitoj sjednici, odrZanoj 24. sijetnja 2007., donijelo je slijedeca

PRAVILA O ZIGU I PECATU
Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti

I. ZIGOVI I PECATI
Clanak 1.

(1) Hrvatska akademija znanosti i umjetnosti (u daljnjem tekstu:
Akademija) ima Zigove i pecate.

(2) Zigovi i petati Akademije kruznog su oblika i imaju u sredini znak
Akademije opisan u ¢lanku 3. Statuta Akademije.

(3) Zigovi i pecati Akademije imaju na rubu dvije kruznice iza kojih je
upisan naziv na hrvatskom: Hrvatska akademija znanosti i umjetnosti ili na
latinskom jeziku: ACADEMIA SCIENTIARUM ET ARTIUM CROATICA, a izmedu
rijeti koje satinjavaju naziv Akademije upisana je 1861., kao godina kada je
pokrenuto osnivanje Akademije, sve u skladu s Clankom 4. Statuta Akademije.

Clanak 2.

(1) Zigovi Akademije imaju dimenziju u promjeru 50 i 28 mm, a pecati u
promjeru od 50 mm, 38 mm ili 23 mm.

(2) Zig Akademije izraden je od kovine podobne za ostavijanje reljefnog
otiska na papiru ili drugom slicnom materijalu, s promjerom 50 mm, a u dvije
verzije s nazivom Akademije na hrvatskom i na latinskom jeziku.

(3) Zig Akademije za izradu otiska u peCatnom vosku izraden je od
odgovarajuce kovine i s promjerom od 28 mm.

(4) Gumeni peati ili peati od drugog odgovarajuceg materijala izradeni
su u dvije dimenzije 38 i 23 mm.

Clanak 3.

(1) Zig i peat Akademije smiju se upotrebljavati samo prilikom izdavanja
dokumenata kojima se potvrduju odredene Cinjenice, odluCuje ili sluzbeno
dopisuje u okviru djelatnosti Akademije.

(2) Zig i pedat smiju se stavljati samo pokraj potpisa osoba ovlastenih za
potpisivanje.

(3) Zigovi sluZe za potvrdivanje autenti¢nosti diploma, povelja i drugih
slicnih dokumenata.

Clanak 4.
(1) Zigovi Akademije od kovine s nazivom ispisanim na hrvatskom i

latinskom jeziku, tzv. suhi Zig, izradeni su u po jednom primjerku svaki, a
pohranjeni su u Nabavnoj sluzbi Akademije.



(2) Zig za ostavljanje otiska u pefatnom vosku izraden je u jednom
primjerku, a Cuva se u Prijamnom uredu.

Clanak 5.

(1) Pecat od gume (veci format 38 mm) izraden je u jednom primjerku
koji se €uva i upotrebljava u Prijamnom uredu Akademije.

(2) Pecat od gume (manji format 28 mm) izraden je u tri primjerka koji
se Cuvaju i upotrebljavaju:

- jedan primjerak bez oznake broja u Prijamnom uredu;

- jedan primjerak oznacen brojem 1 u Personalnoj sluzbi;

- jedan primjerak oznacen brojem 2 u Financijsko-ekonomskom odjelu.

IL. OSTALI PECATI )
Clanak 6.

U Akademiji se upotrebljavaju i peati od gume pravokutnog oblika, i to:

- devet peCata dimenzija 70 mm x 25 mm, za svaki Akademijin razred po
jedan, s tekstom koji sadrzi puni naziv: Hrvatska akademija znanosti i
umjetnosti i naziv razreda;

- svaka ustrojstvena Akademijina jedinica sa sjediStem u Zagrebu i izvan
Zagreba ima po jedan pecat dimenzija 70 mm x 25 mm, s tekstom koji sadrzi:
puni naziv ustanove: Hrvatska akademija znanosti i umjetnosti i naziv
ustrojstvene jedinice s oznakom sjedista jedinice;

- Cetiri peCata dimenzija 40 mm x 13 mm, s tekstom Hrvatska akademija
znanosti i umjetnosti, Zagreb, skratenom adresom koja glasi Zrinski trg 11, za
potrebe Strucnih sluzbi i s oznacenim brojem kako slijedi:

- jedan primjerak oznacen brojem 1 u Personalnoj sluzbi;

- jedan primjerak oznacen brojem 2 u Financijsko-ekonomskom odjelu;

- jedan primjerak oznacen brojem 3 u Priru¢noj knjiZari;

- jedan primjerak oznacen brojem 4 u Prijamnom uredu.

Clanak 7.

(1) U Prijamnom uredu nalazi se pecat nepravilnog oblika, dimenzija 50
mm x 60 mm, sa znakom Akademije na vrhu, ispod kojega je upisan naziv:
Hrvatska akademija znanosti i umjetnosti, Zagreb, a ispod njega se nalazi
sedam pravokutnih polja s tekstom: primljeno, org. jed., prilog, broj, za prijam
poste.

(2) Pecat iz ovog Clanka izraden je u jednom primjerku.

Clanak 8.

(1) U Financijsko-ekonomskom odjelu nalazi se pecat pravokutnog oblika
dimenzija 60 mm x 30 mm, za prijam poste istog sadrZaja kao i pecat opisan u
prethodnom ¢lanku ovih Pravila, ali bez Akademijinog znaka na vrhu.

(2) U Financijsko-ekonomskom odjelu koriste se jo$ dva gumena pecata:

- prvi dimenzija 90 mm x 80 mm s nalogom za isplatu;



- drugi dimenzija 70 mm x 20 mm s potvrdom izvrSene isplate Cekom,
gotovinom, virmanom. ,
(3) Petati iz ovog c¢lanka izradeni su u po jednom primjerku.

III. UPOTREBA I CUVANIE
Clanak 9.

Petati pravokutnog oblika u pravilu se upotrebljavaju za ovjeravanje
dopisa u obavljanju poslova interne naravi unutar Akademije, osim u radu
Personalne slusbe za oznatavanje u obrascima prema zavodima zdravstvenog i
mirovinskog osiguranja.

Clanak 10.

Zig i pecat smiju se upotrebljavati samo u sluZbenim prostorijama,
izuzetno i izvan sluZbenih prostorija, uz odobrenje glavnog tajnika ili tajnika
Akademije.

Clanak 11.

(1) O %igu i petatima vodi se evidencija, koja sadrZe otiske, oznake dana
poletka upotrebe i ime zaposlenika koji ih Cuva.

(2) Zaposlenike koji Cuvaju i odgovaraju za upotrebu pecata odreduje
glavni tajnik ili tajnik Akademije.

Clanak 12.
Zaposlenici odredeni za &uvanje u potrebu Ziga i petata duzni su Zigom i
petatima pazljivo rukovati, poslije radnog vremena zakljuCavati ih i njima
raspolagati na nadin koji onemogucava neovladtenu upotrebu.

Clanak 13.

Ova Pravila stupaju na snagu u roku od 8 dana od dana donoSenja.
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