
Broj:14-1 4101-155-3 - 2019.

No temelju dlonko 48. Stotuto Hrvotske okodem'rje znonosti i umjetnosti, dlonko 34.

Zokono o fiskolnoj odgovornosti (NN 1 I l/,l8) i dlonko Z. Uredbe o sostovljonju i predoji
tzjove o fiskolnoj odgovornosti iizvjeStojo o primjeni fiskolnih provilo (NN 95/19),
Predsjednik Hrvotske okodem'rje znonosti i umjetnosti okodemik Velimir Neidhordt
donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE RAEUNA
TE PhEANJE PO RAEUNIMA

l.

Postupok zoprimonjo, formolne provjere te plo6onjo po rodunimo u Hrvotskoj
okodemiji znonosti i umjetnosti (dolje u tekstu: Akodemijo) provodi se po sljede6oj
proceduri:

D!JAGRAM
TIJEKA

OP!S AKTIVNOSTI IZVRSENJE -
ODGOVORNOST

ROK POPRATNI
DOKUMENTI

Zoprimonje
ro6uno

Ro6uni se zoprimoju u
UrudZbenom zopisniku ili
preko sustovo e-Ro6un

Referent zo prijom
iotpremu polte
Ro6unovodstveni
referent zo soldo
konti

lslog dono

Evidentironje
roduno u knjizi
uloznih ro6uno

Svoki roiun imo, osim
pr'rjomnog Stombiljo s

dolumom primitko, i

dodijeljeni broj iz knjige
uloznih ro6uno

Referent zo prijom
ioipremu po5te
Ro6unovodslveni
referent zo soldo
konti

lslog dono

Ovjero roiuno Svoki zoprimljeni rodun,
osim ro6uno zo reZljske
troikove (strujo, vodq,
komunolne usluge i

sli6no). nokon unoso u
knjigu uloznih roiuno
dostovljo se no ovjeru
rukovoditelju ustrojstvene
jedinice - odnosno
noru6ilelju robe, uslugo ili

rodovo

Rukovoditelj
ustrojstvene
jedinice

U roku od
jednog dono
po primitku
rodunq zo
ovjeru

SuSlinsko
kontrolo
ro6uno

Provjero roduno koji su

ovjereni od strone
rukovoditeljo ustrojslvenih
jedinico sosioji se od
formolne i motemotiCke
kontrole, provjero
sodrZojo norudZbenice ili

uoovoro

Ro6unovodstveni
referent soldo
koniidobovljo6o

U roku od
jednog dono
po primitku
roduno

Otpremnico
NorudZbenico
Ugovor

Kontironje i

knjiZenje
roEuno

Rozvrslovonje roduno
premo vrstomo roshodo.
progromimo
(oktivnostimo/proiektimo)
i izvorimo finoncironjo

Ro6unovodslveni
referenl - glovni
knjigovodo
RoCunovodslveni
referent zo soldo
kontidobovlio6o

U roku od
jednog dono
po primitku
ro6unu

Kontni plon I
klosifikocijski
sustov



lt.

Ovo Proceduro stupo no snogu donom dono5enjo i bit 6e objovljeno no web stronici
Hrvotske okodem'rje znonosti i umjetnosti.

konti dobovljo6o i glovnu
kniiou

Likvidoturo i

odobrenje ze
plo6onje
roiuno

Unosom ro6uno u soldo
konti i glovnu knjigu
zovr5ovo poslupok
knjiZenjo roduno i no
ro6un se ispisuje nolog zo
plo6onie

Rodunovodstveni
referent soldo
konii dobovljo6o
- likvidolor
Tojnik HAZU

U roku od
jednog dono
po primitku
roeuno

Plo6onje
roiuno premo
dospije6u

Rezervocijo sredstovo u
sustovu DrZovne riznice zo
plo6onje, izodo nologo
za plo6onje premo
dotumu dosp'rje6o i

izvrlenje nologo zo
plo6onje odobrenjem
ovlo5tenih osobo u
sustqvu drZovne riznice

Rodunovodstveni
referent zo soldo
konlidobovljoCo
Rodunovodstveni
referenl - glovni
knjigovodo
Rukovoditelj
Finoncijsko-
-ekonomskog
odielo

Premo
dospije6u
novedenom
no rodunu

Rezervoc'rjo
Nolog zo
plo6onje
Potvrdo o
izvrienom
plo6onju

LftaL€rr, 2o ot tczo


