
Broj: I 4-l 4/01 -1 55-2- 201 9.

No temelju dlonko 48. Stotuto Hrvotske okodemije znonosti i umjetnosti, 6lonkq 34.
Zokono o fiskolnoj odgovornosti (NN I I l/18) i elonko 7. Uredbe o sostovljonju i predoji
lzjove o fiskolnoj odgovornosti iizvjeitojo o primjeni fiskolnih provilo (NN 95/19),
Predsjednik Hrvotske okodemije znonosti i umjetnosti okqdemik Velimir Neidhordt
donosi:

PROCEDURU NAPTATE VTASTITIH PRIHODA

t.

Ovim oktom utvrduje se Proceduro noplote dospjelih nenoplo6enih vlostitih prihodo,
osim oko posebnim propisom n'rje utvrdeno drugo6'rje.

[.

Hrvotsko okodem'rjo znonosti i umjetnosti (dolje u tekstu: Akodem'rjo) vlostite prihode
ostvoruje iz sljede6ih izvorq:

- prodojo uloznico zo posjet muzejsko-golerijskim jedinicomo;
- prodojo uloznico zo posjet Arboretumu HAZU Trsteno;
- prodojo knjigo i Cosopiso iz vlostite noklodnidke djelotnosti;
- nojom izokup poslovnih prostoro, odnosno stonovo;
- prihod od fotokopironjo i skenironjo orhivske grode iz funduso HAZU;

- prihod od ustuponjo umjetnino zq potrebe izloZbene djelotnosti drugih
ustonovo;

- pruZonje intelektuolnih uslugo;
- ostolisliCni prihodi koji proizloze iz redovne djelotnosti Akodemije.

l[.

Prihodiiz to6ke ll. noplo6uju se no sljede6i no6in:

- prodojo uloznico zo posjet muzejsko-golerijskim jedinicomo u provilu se

obovljo zo gotovinu uz obvezu pologonjo iste sljededeg rodnog dono u
blogojnu Finonc'rjsko-ekonomskog odjelo Akodemije, odnosno, oko je r'tjed

o grupnom posjetu orgonizironom preko ogencijo, todo se voucher zo
prodone uloznice dostovljo sljede6eg rodnog dono u Finonc'tjsko-ekonomski
odjel Akodemije rodi doljnje noplote;

- prodojq uloznico zo posjet Arboretumu Trsteno HAZU obovljo se u gotovini
zo individuolne posjete iposjete preko ogencijo preko vouchero. Arboretum
Trsteno HAZU duZon je jednom tjedno (prvog rodnog donq u tjednu zo
prethodni tjedon) irvrSiti direkton polog gotovo novco preko poslovne



bonke nq IBAN rodun DrZovnog proroduno s pozivom no RKP HAZU.

Prikupljeni voucheri tokoder se po isteku tjedno dostovljoju u Finonc'rjsko-
-ekonomski odjel Akodemije rodi izrode roduno premo ogenc'rjomo;
prodojo knjigo i dosopiso iz noklodnieke djelotnosti u provilu se obovljo zo
provne osobe - knjiZore i preko ugovoro o komisionoj prodoji. Podoci zo
izrodu roduno dostovljoju se no dnevnoj bozi u Finonc'rjsko-ekonomski odjel
Akodemije rodi izrode roduno;
prihodi od dnevnog nojmo poslovnih prostoro Akodem'tje noplo6uju se

izdovonjem bezgotovinskog roduno no temelju odluke Uprove o visini nojmo
i potvrde/norudZbe korisniko prostoro uz obvezu uplote iznoso nojmo
unopr'rjed, nojkosnije don pr'rje po6etko dogodonjo;
prihodi od zokupo poslovnog prostoro noplo6uju se no temelju ugovord o
zokupu, gdje je todno utvrdeno cijeno mjesednog zokupo. Roduni se

ispostovljoju jednom mjeseeno, i to podetkom mjeseco s rokom plo6onjo
nojkosnije do 10. u mjesecu;
osioli novedeni prihodi iz todke ll. noplo6uju se putem izdovonjo
bezgotovinskog roduno no temelju dostovljenih podotoko od ustrojstvene
jedinice kojo je pruZilo uslugu.

lv.

Noziv rodnje Tko poduzimo rodnju Noziv dokumenlo Rok zo podulmonje
rodnie

Doslovo podotoko
Finoncljsko-ekonomskom
odjelu ze izdovonje
roduno

Rukovoditelji ustrojstvenih
jedinico

Zohtjev korisniko,
Odluko Uprove,
potvrdo do je uslugo
izvrieno

Dnevno

lzdovoryelirodo roduno Finoncljsko-ekonomski
odjel, referent soldo konli
kuooco

Roeun, e-Rodun Dnevno

Ovjero ipotpis ro6uno Rukovoditelj Finoncijsko-
-ekonomskoo oclielo

Ro6un ilie-Ro6un Dnevno

Slonje izloznog ro6uno Referent zo soldo konti
kupoco

e-po5lo;
e-Ro6un, otpremo
outem ooile

Dnevno

Unos podoloko u sqldo
konli kupoco i knjigo
izloznih roiuno

Referent zo soldo konti
kupoco

Knjigo izloznih ro-uno Dnevno

Evidentironje noplo6enog
orihodo po rodunu

Referent zo soldo konti
kuooco

Knjigo uloznih roduno
iGlovno kniioo

Dnevno

Pro6enje noplote prihodo
/onolitiko/

Refereni zo soldo konli
kupoco

lzvodok
poslovnom rodunu
/ Blogqjnieki izvjeltoj -
uolotnico

po Dnevno

Ulvrdivonje stonjo
dospjelih i nenoplo6enih
potroZivonio /prihodo

Referent zo soldo konti
kupoco

lrvod otvorenih
stovoko

Mjesedno

Upozorovonje i izdovonje
opomeno i opomeno
ored lu2bu

Rukovodiielj Finoncijsko-
-ekonomskog odjelo

Opomene iopomene
pred tuZbu

Kvortolno

Donolenje Odluke o
prisilnoj noploti
notroTivonio

Uprovo Odluko o prisilnoj
noploti polroZivonjo

Dvo puto godi5nje

Ovrho - prisilno noploto
potroZivonjo u sklodu s

Ovr5nim zokonom

Odvjetnik Ovr5ni postupok kod
jovnog biljeZniko

15 dono od dono
dono5enjo Odluke



Ako po isteku roko koji je noveden u opomeni n'rje noplo6en dug, Finoncijsko-
ekonomskiodjelAkodemije o tome obovje5tovo Uprovu, kojo donosiOdluku o prisilnoj

noploti potroZivonjo te se pokre6e ovr5ni postupok kod jovnog biljeZniko.

Ovr5ni postupok pokre6e se zo dugovonjo u visini ve6oj od 500,00 kuno po jednom
duZniku.

Ako se utvrdidq su potroZivonjo nenoplotivo primjenom mjero utvrdenih u todkomo iz

ove Procedure (oko potroZivonjo nemoju voljonu provnu osnovu, zbog nostupo
zostore suklodno voZe6im zokonskim propisimo, u sluCoju kodo iznos potroZivonjo s

obzirom no troSkove noplote nije isplotiv iliu drugim sludojevimo propisonim zokonom),
potroZivonje se moZe djelomidno ili u cijelosti otpisotisuklodno prijedlogu rukovoditeljo
Finonc'rjsko-ekono mskog odjelo i odlu ke U prove Akodemije.

V.

Ovo Proceduro stupo no snogu donom dono5enjo i bit 6e objovljeno no web stronici
Hrvotske okodemije znonosti i umjetnosii.

Noziv rodnje Tko rodnju poduzimo Noziv dokumento Rok zo poduzimonje
rodnie

Utvrdivonje
knjigovodslvenog
stonio duZniko

Referent zo soldo konii
kupoco

Knjigovodstvene
kortice

Prikupljonje
dokumentoc'rje zo
ovrSnipostupok

Referent zo soldo konti
kupoco, Provno sluZbo

Knjigovodstveno
kortico, ro6uni,
opomene s

oovrotnicom

Prije isleko roko zo
zostoru potroZivonjo

lzodo prijedlogo zo
ovrhu

Odvjetnik Nocrt prljedlogo zo
ovrhu sudu ili jovnom
bilieiniku

Nojkosn'lje dvo dono
od pokretonjo
noshlnko

Ovjero i polpis
oriiedlooo zo ovrhu

Tojnik HAZU Prljedlog zo ovrhu sudu
iliiovnom bilieZniku

Odmoh po izrodi
oriiedlooo

Dostovo prijedlogo zo
ovrhu jovnom biljeZniku
ilisudu

Odvjetnik Knjigo izlozne po5le Nojkosnije don nokon
potpiso prijedlogo

Dostovo provomo6nih
rjeSenjo FINA{

Uprovo / Finoncijsko-
ekonomskiodjel

Provomo6no rjeSenje Nojkosnlje dvo dono
od dono primitko
orovomo6noo rieienio

Zhauer, AG o2 ts2o


