Broj:14-14/01-155-2- 2019.

Na temelju Clanka 48. Statuta Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti, lanka 34.
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i Clanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaiji
IZiave o fiskalnoj odgovornosti i izvieStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19),
Predsjednik Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti akademik Velimir Neidhardt
donosi:

PROCEDURU NAPLATE VLASTITIH PRIHODA

Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate dospjelih nenaplacenih viastitin prinoda,
osim ako posebnim propisom nije utvrdeno drugacije.

Hrvatska akademija znanosti i umjetnosti (dalje u tekstu: Akademija) viastite prihode
ostvaruje iz sliedecih izvora:

- prodagja ulaznica za posjet muzejsko-galerijskim jedinicama;

- prodaja ulaznica za posjet Arboretumu HAZU Trsteno;

- prodagja knjiga i Casopisa iz viastite nakladnicke djelatnosti;

- najam i zakup poslovnih prostora, odnosno stanova;

- prihod od fotokopiranja i skeniranja arhivske grade iz fundusa HAZU;

- prihod od ustupanja umjetnina za potrebe izlozbene djelatnosti drugih
ustanova;

- pruzanje intelektualnih usluga;

- ostali slicni prihodi koji proizlaze iz redovne djelatnosti Akademije.

.
Prinodi iz tocke II. naplacuju se na sliededi nacin:

- prodagja ulaznica za posjet muzejsko-galerijskim jedinicama u pravilu se
obavlja za gotovinu uz obvezu polaganja iste sliede¢eg radnog dana u
blagajnu Financijsko-ekonomskog odjela Akademije, odnosno, ako je rijec
o grupnom posjetu organiziranom preko agencija, tada se voucher za
prodane ulaznice dostavlja sliede¢eg radnog dana u Financijsko-ekonomski
odjel Akademije radi daljnje naplate;

- prodaja ulaznica za posjet Arboretumu Trsteno HAZU obavlja se u gotovini
za individualne posjete i posjete preko agencija preko vouchera. Arboretum
Trsteno HAZU duzan je jednom fjedno (prvog radnog dana u tiednu za
prethodni fjedan) izvriiti direktan polog gotova novca preko poslovne



banke na IBAN racun Drzavhog proracuna s pozivom na RKP HAZU.
Prikupljeni voucheri takoder se po isteku tjedna dostavljaju u Financijsko-
-ekonomski odjel Akademije radi izrade raCuna prema agencijama;
prodaja knjiga i Casopisa iz nakladnicke djelatnosti u pravilu se obavlja za
pravne osobe - knjizare i preko ugovord o komisionoj prodaji. Podaci za
izradu racuna dostavljaju se na dnevnoj bazi u Financijsko-ekonomski odjel
Akademije radi izrade racuna;

prihodi od dnevnog najma poslovnih prostora Akademije naplacuju se
izdavanjem bezgotovinskog racuna na temelju odluke Uprave o visini nagjma
i potvrde/narudibe korisnika prostora uz obvezu uplate iznosa najma
unaprijed, najkasnije dan prije pocetka dogadanja;

prinodi od zakupa poslovnog prostora naplacuju se na temelju ugovord o
zakupu, gdje je toc&no utvrdena cijena mjeseCnog zakupa. Racuni se
ispostavljaju jednom mjesecno, i to pocetkom mjeseca s rokom placanja
najkasnije do 10. u mjesecu;

ostali navedeni prihodi iz toCke Il. naplacuju se putem izdavanja
bezgotovinskog rac¢una na temelju dostavljenih podataka od ustrojstvene

jedinice koja je pruzila uslugu.

AR
Naziv radnje Tko poduzima radnju Naziv dokumenta Rok za poduzimanje
radnje
Dostava podataka | Rukovoditelji ustrojstvenih | Zahtjev korisnika, | Dnevno
Financijsko-ekonomskom | jedinica Odluka Uprave,
odjelu za izdavanje potvrda da je usluga
racuna izvrsena
lzdavanje/izrada racuna Financijsko-ekonomski Racun, e-Racun Dnevno
odijel, referent salda konti
kupaca
Ovjera i potpis racuna Rukovoditelj Financijsko- | Racunili e-Racun Dnevno
-ekonomskog odjela
Slanje izZlaznog racuna Referent za salda konti | e-posta; Dnevno
kupaca e-Racun, otprema
putem poste
Unos podataka u salda | Referent za salda konti | Knjiga izlaznih raCuna | Dnevno
konti kupaca / knjiga | kupaca
izlaznih racuna
Evidentiranje naplaéenog | Referent za salda konti | Knjiga ulaznih ra€una | Dnevno
prihoda po racunu kupaca i Glavna knjiga
Pra¢enje naplate prihoda | Referent za salda konti | lzvadak po | Dnevno
/analitika/ kupaca poslovnom racunu
/ Blagaijnicki izvjestaj —
uplatnica
Utvrdivanje stanja | Referent za salda konti | lzvod otvorenih | Mjese&no
dospjelih i nenaplaéenih | kupaca stavaka
potrazivanja /prihoda
Upozoravanje i izdavanje | Rukovoditelj Financijsko- | Opomene i opomene | Kvartalno

opomena i opomena | -ekonomskog odjela pred tuzbu

pred tuzbu

Donosenje  Odluke o | Uprava Odluka o prisinoj | Dva puta godisnje
prisiinoj naplati naplati potrazivanja

potrazivanja

Ovrha - prisiina naplata | Odvjetnik Ovrini postupak kod | 15 dana od dana

potrazivanja u skladu s
Ovrinim zakonom

javnog biljeznika

donosenja Odluke




Ako po isteku roka koji je naveden u opomeni nije naplacen dug, Financijsko-
ekonomski odjel Akademije o tome obavjestava Upravu, koja donosi Odluku o prisilnoj
naplati pofrazivanja te se pokrece ovrini postupak kod javnog biljeznika.

Ovrdni postupak pokrece se za dugovanja u visini vecoj od 500,00 kuna po jednom

duzniku.
Naziv radnje Tko radnju poduzima Naziv dokumenta Rok za poduzimanje
radnje
Utvrdivanje Referent za salda konti | Knjigovodstvene

knjigovodstvenog
stanja duznika

kupaca

kartice

ovrhu javnom biljezniku
ili sudu

Prikupljanje Referent za salda konti | Knjigovodstvena Priie isteka roka za
dokumentacije za | kupaca, Pravna sluzba | kartica, racuni, | zastaru potrazivanja
ovrini postupak opomene S
povratnicom
lzrada prijedloga za | Odvjetnik Nacrt prijedloga za | Najkasnije dva dana
ovrhu ovrhu sudu ili javnom | od pokretanja
biliezniku postupka
Ovjera i potpis | Tajnik HAZU Prijedlog za ovrhu sudu | Odmah po izradi
prijedloga za ovrhu ili javnom biliezniku prijedloga
Dostava prijedloga za | Odvjetnik Knjiga izlazne poste Najkasnije dan nakon

potpisa prijedloga

Dostava pravomoénih
riesenja FINA-i

Uprava / Financijsko-
ekonomski odjel

Pravomocéno riesenje

Ngjkasnije dva dana
od dana primitka

pravomoénog rieenja

Ako se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa primjenom mijera utvrdenih u foCkama iz
ove Procedure (ako potraZzivanja nemaju valjanu pravnu osnovu, zbog nastupa
zastare sukladno vazedim zakonskim propisima, u sluC¢aju kada iznos potraZivanja s
obzirom na troskove naplate nije isplativ ili u drugim slu€ajevima propisanim zakonom),
potraZivanje se moze djelomicno ili u cijelosti otpisati sukladno prijedlogu rukovoditelja
Financijsko-ekonomskog odjela i odluke Uprave Akademije.

V.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i bit ¢e objavljena na web stranici
Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti.

PREDSJEDNIK

Akademik V mir Neidhardt

Zh6Ren 26.01.1210 .



